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Teléfono: 2511-5511

SOLICITUD DE PRESTAMO DE DINERO

Recinto: m
( | | JCL L1

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre No. Carné

( ) ) )

Estado civil Nacionalidad Edad

Direccion exacta en tiempo lectivo:

Provincia Cantoén Distrito

Otras senas:

Telefébno domicilio o celular:

Nivel academico: Ciclo y afo en que egresa: Mes y afio de graduacion:

Monto que solicita: ( )
Publicacién trabajo final de graduacion Compra material didactico
Compra equipo e instrumental Gastos salud
Largo plazo Corto plazo
Otros: Otros:

Plan de inversién: Justifique la necesidad del crédito en carta explicativa que debe adicionar a este formulario.
Ademas, en la misma carta, desgloce detalladamente los diferentes gastos en que invertira la suma solicitada.
Comprobantes: 3 facturas proforma como minimo, recibos, visto bueno de la escuela respectiva si son gastos
de material didactico; evaluacion y referencia por parte de la Oficina de Salud para solicitantes de préstamo por
tratamiento odontolégico; ademas de cualquier otro documento que la Oficina de Becas y Atencidn Socioeconémica
considere conveniente.

Firma: Fecha:
Beca Vigente: @ ¢ Préstamo anterior en la UCR?  Si: O No: O
Analisis:

-

Tramitado por Fecha Revisado por Fecha

Monto: ¢

Denegado Aprobado
Firma:

Observaciones:




UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
VICERRECTORIA DE ADMINISTRACION
OFICINA DE ADMINISTRACION FINANCIERA

FORMULARIO DE INFORMACION DEL ESTUDIANTE Y FIADORES PARA
ARREGLOS DE PAGO Y PRESTAMOS ESTUDIANTILES

DATOS PERSONALES DEL DEUDOR

Nombre Cédula

Carrera que Cursa Nivel

Direccidn exacta :

Teléfono Habitacion: Celular:

Correo electronico

Lugar de Trabajo:

Direccion del Trabajo:

Teléfono:

Numero de cuenta IBAN en colones a nombre del estudiante

Indicar a qué entidad financiera pertenece

Fecha de Solicitud:




UNIVERSIDAD DE

COSTARICA

Informacion sobre Préstamos
de Dinero a Corto y Largo Plazo

La Oficina de Becas y Atencién Socioecondmica
brinda a los estudiantes universitarios, con
beca socioecondmica, dos tipos de préstamos.

- Corto Plazo: Que se asigna para cubrir
gastos urgentes, relacionados
directamente con la  actividad
académica.

- Largo Plazo: Que se asigna para cubrir
los siguientes conceptos:

a) Publicacion de trabajos finales
de graduacion.

b) Adquisicion de equipo e
instrumentos, practica docente
y giras

1 PRESTAMOS A CORTO PLAZO (Mento
maxime: ¢ 100.000):

REQUISITOS:

a) Haber aprobado, al menos, el ciclo
integrado de Humanidades.

b) Disfrutar de Beca Socioecondmica.

c) Cumplir con la carga académica vy el
rendimiento  académico  minimo,

establecido por el Reglamento de
Adjudicaciéon de Becas a la Poblacion
Estudiantil.

d) No tener deudas pendientes con la
Universidad.

Los préstamos a corto plazo cubren tres rubros:

a) Material didactico: compra de libros (1),
equipo e instrumental; asimismo
fotocopias, materiales e implementos.

b) Gastos de salud:  tratamiento
odontolégico y oftalmoldgico muy
especializado.

c) Algunos gastos personales
directamente relacionados con la
actividad académica: v.g. vestuario
requerido por la Escuela de Enfermeria,
ropa deportiva para estudiantes de

Oficina de
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Socioeconémica

Educaciéon Fisica y cualquier otro
criterio de la Oficina de Becas y
Atencién Socioecondmica.

d) Prictica docente y giras relacionados
con trabajos de investigacion.

Los préstamos a corto plazo no devengan
intereses corrientes y deben ser cancelados en
un plazo maximo de 18 meses, mediante el
pago de cuotas mensuales proporcionales a
partir de los 30 dias naturales posteriores a la
formalizacidn del pagaré respectivo. En caso de
retrasos en la cancelacion mensual de las
cuotas, se cargara al monto los intereses de
mora de acuerdo con el porcentaje que
autoriza la ley.

(1) Comprade libros que, por sus caracteristicas, deben
ser adquiridos permanentemente por los
estudiantes (codigos, diccionarios especializados,
etc.)

Documentos que debe presentar en la Oficina
de Becas y Atencién Socioeconémica:

a) Formula de solicitud debidamente
llena.
b) Carta explicativa sobre la situacién

general que motiva la solicitud; ésta
debe contener desglose de gastos
(plan de inversidn).

c) Comprobantes: 3 facturas proforma
como minimo, recibos, visto bueno de
la escuela respectiva, si son gastos de
material didactico; evaluacién vy
referencia por parte de la Oficina de
Salud, para solicitantes de préstamo
por tratamiento odontolégico; ademas,
cualquier otro documento que la
Oficina de Becas y Atencion

Socioecondmica considere conveniente.
d) Fotocopia de récord académico.

e) Informe de matricula definitivo del
ciclo lectivo en curso.
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Si la solicitud de préstamo es aprobada, se
notificard al solicitante y los documentos se
remitirdn a la OFICINA DE ADMINISTRACION
FINANCIERA para que esta proceda a su
formalizacion. En dicha Oficina el estudiante
deberd presentar los siguientes documentos:

a) Fotocopia de la Orden Patronal de los
fiadores, extendida por la Caja Costarri-
cense del Seguro Social, correspon-
diente al mes en curso.

b) Constancias originales de salario, dos
fiadores, con no mas de un mes de emi-
sién, al momento de ser presentada en

la Oficina de Administracion Financiera.

En caso de que el fiador sea trabajador
independiente (ingresos propios) debe
presentar una constancia emitida por
un Contador Publico Autorizado (CPA).

c) Fotocopias de las cédulas de identidad
vigentes del deudor y los fiadores.

d) Timbres fiscales, de acuerdo con el
monto aprobado.

2.a. PRESTAMOS A LARGO PLAZO PARA

TRABAJOS FINALES DE GRUADUACION:

TESIS, SEMINARIOS, PROYECTO O
PRACTICA DIRIGIDA. INCLUYE GASTOS
DE COLEGIATURA (Maximo: ¢300.000)

Los estudiantes que se acojan a este sistema,
gozan de un periodo de gracia de 12 meses, a
partir de la formalizacion del préstamo. El
reintegro se hara efectivo mediante el pago de
24 cuotas mensuales, fijas, consecutivas y
devengan un interés fijo del 12% anual sobre
los saldos. El dinero se girard en una sola cuota.

Documentos que debe presentar en la Oficina
de Becas y Atencion Socioecondmica:

a) Formula de solicitud debidamente
llena.
b) Carta explicativa sobre la situacion

general que motiva la solicitud, con
desglose de gastos, los cuales deben
ser avalados por la Decanatura o
Direccion de la  facultad o
escuela respectiva.

c) Comprobantes: 3 facturas proforma
como minimo, recibos o cualquier otro
documento que la Oficina de Becas y
Atencién Socioecondmica considere
conveniente.

d) Fotocopia del informe de matricula
definitivo del ciclo lectivo en curso.

e) Fotocopia del récord académico
completo.

f) Constancias de la escuela o facultad en
la que se indique el nivel académico del
estudiante.

g) Constancia de aprobacién del tema de

la tesis, seminario, proyecto o practica
dirigida de  graduacidon. Dicha
constancia debe indicar si el trabajo
final de graduaciéon es individual o
grupal, e incluir el nombre y nimero de
carné de todos los miembros del grupo.

Si la solicitud de préstamo se aprueba, se
notificara al solicitante y los documentos se
remitiran a la Oficina de Administracion
Financiera, para que ésta proceda a su
formalizacién. En dicha Oficina el estudiante
debera presentar los siguientes documentos:

a) Fotocopia de la Orden Patronal de los
REQUISITOS: fiadores, correspondiente al mes en
a) Disfrutar de Beca Socioecondmica. curso.
- . b) Constancias originales del salario de
b) Ser egresado o cursar el ultimo ciclo . .
. . dos fiadores, con no mas de un mes de
lectivo de la carrera en el nivel de . .
licenciatura haber sido emitidas. En caso de que el
’ fiador sea trabajador independiente
c) No tener deudas pendientes con la (ingresos
Universidad.
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propios) debe presentar una
constancia emitida por un Contador
Publico Autorizado (CPA).

c) Fotocopias de las cédulas de identidad
vigentes del deudor y los fiadores.

d) Timbres  fiscales segun  monto
aprobado.

- Constancia extendida por la
Decanatura o] Direccidn
correspondiente, en la que se avale la
necesidad de adquirir el instrumental o
equipo mencionado por el solicitante
en el plan de inversién.

- En el caso de la escuela de Trabajo
Social, constancia de la direccién o de
la coordinacidn de los talleres 3 0 4 en
relacién con los gastos derivados de las
giras de estudio.

- Los estudiantes que  soliciten
préstamos para realizar practica
docente, también deben aportar
constancia de gastos por este concepto,
extendida por el coordinador o la
direccién de la Escuela de Formacion
Docente.

- Constancia de la escuela o facultad, en
la que se indique el nivel académico del
estudiante.

2.b. PRESTAMOS A LARGO PLAZO PAR
COMPRA DE EQUIPO E
INSTRUMENTAL, PRACTICA DOCENTE
Y TRABAJO DE CAMPO (Maximo:
400.000)

Se otorga a los estudiantes que cursan carreras
en los niveles avanzados de bachillerato
licenciatura (No se incluyen diplomados) y que,
por sus caracteristicas, requieren
ineludiblemente de equipo e instrumentos.
Asimismo, cubrird los gastos atinentes a la
Practica Docente y a los talleres 3 y 4 de la
carrera de Trabajo Social. Los beneficiarios
contaran con un periodo de gracia de 12 meses
a partir de la formalizacion del préstamo,
excepto los estudiantes de Odontologia vy
Trabajo Social, que disfrutaran de 24 meses de
gracia y requeriran solamente de un 50% de
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créditos aprobados para tener opcién al
beneficio. El reintegro, en todos los casos, se
efectuard mediante el pago de 24 cuotas fijas y
consecutivas. Dichos préstamos devengaran
intereses fijos del 12% anual sobre los saldos y
el dinero se girara en una sola cuota a favor de
las respectivas casas proveedoras o del
solicitante, segun criterio de la Oficina de Becas
y Atencién Socioecondmica.

En ningln caso se otorgara financiamiento para
adquirir computadora, equipo o instrumental
usados (de segunda mano).

REQUISITOS:
a) Tener asignada beca socioeconémica.
b) Haber aprobado el 75% de los créditos

del plan de estudios de la carrera
(bachillerato o licenciatura),

c) Cumplir con la carga académica y el
rendimiento académico minimos, de
acuerdo con el Reglamento de
Adjudicacién de Becas a la Poblacién
Estudiantil.

NOTA: En caso de aprobacién, el estudiante
beneficiado con este tipo de préstamo debera
presentar, en un plazo maximo de 30 dias, las
facturas canceladas y debidamente timbradas
de las casas comerciales correspondientes.

Documentos que debe presentar en la
Oficina de Becas y Atencion Socioeconémica:

e Fdérmula de solicitud debidamente
llena.

e Carta explicativa sobre la situacion
general que motiva la solicitud, con la
lista de equipo e instrumentos.

e 3 Facturas proforma de la casa
suplidora.

e Constancia extendida por la
Decanatura o} Direccidon
correspondiente, en la que se avale la
necesidad de adquirir el instrumental o
equipo mencionado por el solicitante
en el plan de inversién.
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e Los estudiantes que  soliciten
préstamos para realizar practica
docente, también deben aportar
constancia de gastos por este concepto,
extendida por el coordinador o la
direccién de la Escuela de Formacidn
Docente.

e Constancia de la escuela o facultad, en
la que se indique el nivel académico del
estudiante.

En caso de que el préstamo fuere aprobado, el
estudiante debera continuar los trdmites de
formalizacion en la Oficina de Administracion
Financiera, en donde debe presentar los
siguientes documentos:

Fotocopia de la Orden Patronal de dos
fiadores.

Constancia de salario original de ambos
fiadores. . En caso de que el fiador sea
trabajador independiente (ingresos
propios), debe presentar una
constancia emitida por un Contador
Publico Autorizado (CPA).

Fotocopias de cédulas de identidad
vigentes del deudor y de los fiadores.
Timbres fiscales, segun el monto del
préstamo aprobado.

Lea cuidadosamente los siguientes detalles:

1)

2)

3)

4)

Sin excepcién, todos los préstamos a corto
y largo plazo deberdn estar respaldados por
dos fiadores solidarios que cumplan con los
requisitos establecidos por la Oficina de
Administracién Financiera.

Se anulard la solicitud cuando haya
transcurrido un mes, sin que medie gestion
alguna de parte del interesado.

Si su solicitud fuere aprobada, asegurese
de que las cédulas de identidad que debe
presentar en la Oficina de Administraciéon
Financiera estén vigentes y en buen estado.
Las constancias de salario deben reunir las
siguientes caracteristicas:

5)

Oficina de
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o fecha de ingreso del trabajador a la
empresa para la cual labora;

e salario devengado, nominal y neto;

e nombramiento en propiedad;

e estar libre de embargos y gravamenes;

e fecha de emisién; treinta dias de
vencimiento, como maximo, al
momento de ser presentada en la
Oficina de Administracién Financiera.

No gestiones las constancias de salario ni
las Ordenes patronales de los fiadores,
antes de comprobar que su solicitud de
préstamo ha sido aprobada.
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Requisitos para solicitar Arreglos de Pago y Préstamos
Estudiantiles

Documentos y Tramite que debe presentar el (la) estudiante con arreglo de pago 6
préstamo aprobado:

1. Constancias de salarios del fiador o fiadores que cubran el 100% de la deuda,
las cuales deben ser emitidas por el patrono, representante legal o jefe del
lugar de trabajo de los fiadores, la cual debe indicar claramente:

Nombre Completo

NUmero de cédula

Salario Bruto y Neto

Fecha de ingreso (el fiador debe tener minimo un afio laborando para la

misma compafiia o institucion)

e Condicién de encontrarse con nombramiento en propiedad (en el caso de
funcionarios publicos)

e Salario libre de embargos

e Sello Blanco del Contador Publico Autorizado (CPA) respectivo, o de la
Oficina de Recursos Humanos

e Nombre y cargo de la persona que emite la constancia

e Fecha de emision de la constancia (no debe ser mayor de un mes)

e En caso de que el fiador sea trabajador independiente (ingresos

propios) debe presentar una constancia emitida por un Contador

Publico Autorizado (CPA).

2. Original y copia de la cédula de identidad, en buen estado y vigentes, del
estudiante y los fiadores.

3. Orden patronal vigente, del fiador o fiadores y del estudiante, en caso de que
éste trabaje. La misma se obtiene en el sitio Web SICERE de la Caja
Costarricense de Seguro Social.

4. Original y copia del ultimo recibo cancelado: agua, luz o teléfono del
solicitante (uno solo de los tres), que compruebe la direccion del domicilio del
estudiante.

5. Para el caso de estudiantes que tengan aprobado un “Arreglo de Pago”, toda la
documentacién para la elaboracion del pagaré y la confeccion del mismo,

Teléfono (506) 2511-6086 2511-4283 Fax (506) 2511-5134 Correo electrdnico
cobros.oaf@ucr.ac.cr
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debera estar debidamente presentada y autorizada por la Oficina de

Administracion Financiera al menos, el dia viernes anterior al inicio del “
PERIODO DE MATRICULA”.

6. La Oficina de Administracion Financiera, previa revision de los
documentos, le informara al estudiante el dia que se debe presentar con
los fiadores para la firma del pagaré en la Seccidn de Tesoreria

7. Presentar un juego de timbres para efectos legales del pagaré. (Dicho juego
puede adquirirlo en las ventanillas del Banco de Costa Rica, con un valor de
¢30.00). El Boucher de pago por el derecho de especies fiscales debe ser
entregado con la documentacion.

8. En el caso del Arreglo de Pago, al saldo del pagaré se le cobrara la tasa de
interés basica pasiva del Banco Central al momento de la formalizacion, de
acuerdo con lo establecido el articulo numero ocho del Reglamento de
Obligaciones Financieras.

Nota: Para el caso de los préstamos si el estudiante trabaja, los fiadores deben cubrir
el 70% de la deuda, su constancia de salario debe cumplir con los mismos requisitos
de los fiadores.
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